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1| Introdugdo

Enquadramento: Relatério de Execugdo

De acordo com o estipulado no Termo de Aceitacdo (TA), para que a Autoridade de Gestdo do POR Lisboa 2020 possa avaliar os
termos em que as operaglGes foram executadas e o grau de cumprimento dos objetivos inicialmente definidos e, das metas
contratualizadas para os indicadores de resultado e de realizagdo, as entidades beneficiarias do POR LISBOA 2020, estdo obrigadas
a:

o Fornecer os elementos necessarios as atividades de monitorizacdo e avaliagdo das operagGes, no quadro da implementagdo
dos Fundos Europeus Estruturais e de Investimento (FEEI) e respetivo reporte a Comissdo Europeia, obrigando-se a recolha de
indicadores de realizagdo e de resultado comuns e dos fixados nos termos da decisdo de aprovagdo, bem como a participagdo
em processos de inquiri¢do relacionados com as mesmas, em cumprimento da alinea j) do n.2 1 do artigo 242 do Decreto-lei
n.2 159/2014, de 27 de outubro;

®  Apresentar o Relatdrio Final da operagdo, que devera ser acompanhado de fotografias e outros elementos informativos, de
natureza qualitativa e quantitativa, que permitam uma adequada avaliagdo do investimento realizado e dos resultados do
mesmo e sua comparagdo com os que foram fixados na decisdo de aprovagdo da operagdo, o Auto de Recegdo Provisoria e
Contas Finais da obra ou documento equivalente, que comprovem a sua conclusdo, sempre que aplicavel, e os extratos
contabilisticos que evidenciem o registo individualizado das despesas totais realizadas e das receitas obtidas no ambito da
operagao, nos termos das obrigacGes contabilisticas a que cada entidade de encontra sujeita.

No dmbito do Balcdo 2020, o mddulo de Relatério de Execugdo disponibiliza as entidades beneficiarias uma funcionalidade que
permite submeter o relatdrio de execugdo das suas candidaturas a Autoridade de Gestdo (AG).

Prazos de apresentagdo dos Relatério de Execugdo

De acordo com o estipulado nos Termos de Aceitagdo (TA), por regra, o Relatdrio Final da operagdo deve ser apresentado no prazo
de 90 dias, a contar da data de conclusdo da operagao.

No caso dos Relatérios de Execugdo anuais, quando exigidos, a AG informara as entidades beneficiarias dos respetivos termos e
prazo de envio.

Ambito da aplicagdo do Manual

A AG pretende disponibilizar informagado que permita ao beneficiario o correto registo e submissdao dos Relatérios de Execugao das
operagdes apoiadas pelo POR LISBOA 2020, através do Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional (FEDER).

Excetuam-se da aplicagdo do disposto neste Manual, as operagdes cofinanciadas pelo FEDER no ambito do Sistema de Incentivos e
SAICT, bem como dos Instrumentos Financeiros.

Acesso ao Mdédulo — Relatério de Execugdo

O mddulo encontra-se disponivel no website Portugal 2020, no menu Balcao 2020. Ao aceder a pagina inicial, tem que inserir os
seus dados de acesso e iniciar sessdo.

Bem-vindo(a) ao Balcio 2020

0 acesso ao Balcio 2020 € simples e facil!

Utilizadar

Sanha da Acesso

7 Becupers-3 agu

'
o @
Encontrar m Fazer

Saber

?

Figura 1 — Pagina Inicial do Balcdo 2020
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Depois da sess3o iniciada, é possivel aceder a Area Reservada da entidade beneficiaria.

I PORTUGAL e
,'2020 Urilizzdor USEOA | Administrador Autoridade de Gestio LIS
]
Iniio  Entidada  Candidaturas  Administragio "Au
Contacte-nos

Bem-vindo(a) i sua area reservada

Candidaturas Conta-corrente Suporte

Conheca s Avisos Acompanhe o seus

€ submeta a sua projetos

candidatura

Avisos Projeto Seguranca Mobile
Por razbes de Aceda & conta-corrente,
seguranca nunca a qualquer
abandone o seu momento, com os
computador ligada servigos
numa sessio Mobile
eBalcdo2020.
‘Consulte a politica de
seguranca
[

Z

Mensagens (o) L

Figura 2 — Pagina Inicial da Area Reservada

O menu Conta-corrente da acesso a uma pagina de pesquisa de todas as candidaturas disponiveis que remetera para a ficha de
operagao.

Para submeter o Relatério Final deverd selecionar o separador Relatério de Execugdo.

s O Y . .. |
. 2020

Ficha de Operagho

Ennidade-
Cidigo Universal:
Designagko da Operagio

Data de Inkcio;
Data de Fim
Data de Estada
Concurso:
Estado da Operacao

(Towses comriar) [semctines ) ( Jretos o rpamene) ( Jimscatoes ) Jresosramastes ) [ et exeoste)

Relatérios de Execucao (Y

Cisdigo Universal Codige . s Data Estado

N0 existem Relatdrios de de Execugio
0 egistes lstads, -

Figura 3 — Acesso ao Relatério de Execugdo a partir da Ficha de Operagdo

A submissdo do Relatoério de Execugao sé pode ser efetuada por um utilizador com o perfil super-utilizador.
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2 | Organizagdo do formulario Relatério de Execugao

Passo 3 - Passo 4 -
Calendarizacdo Financiamento

Passo 1 - Passo 2 -
Identificagdo Descri¢do

Passo 7 - Medidas ) Passo 8 -

Passo 5 - Plano . Passo 6 - \ >
Publicidade Questoes

Investimento Indicadores

Ambientais

Pass?? . Passo 10 -
Condicdes D . aed Passoll-Resumo

Execucdo

O Relatério de Execugdo, composto por um conjunto de ecrds organizados numa ldgica passo-a-passo, tem por base um mecanismo
de recolha da informacgdo registada no Balcdo (separadores Operagdo, Pedidos de Pagamento, Contratos e Reporte de Indicadores),
que permite o pré-preenchimento de um conjunto significativo de campos.

Neste formulario passo-a-passo, o acesso ao ecrd seguinte obriga a garantir a consisténcia da informacdo registada no ecrd atual.
Para isso foi implementado um conjunto de regras e validagdes que, no caso de ndo serem cumpridas, impedem o acesso ao ecrd
seguinte e despoletam um conjunto de mensagens na parte superior do ecrda como apoio a identificagdo dos erros.

Ao longo dos diversos ecrds, todos os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério. Em baixo surgem os bot&es
Cancelar e Seguinte. Ao clicar no botdo Seguinte, os campos visiveis sdo gravados, e passa ao proximo ecrd, se clicar no botdo
Cancelar volta ao ecrd anterior (Ficha de Operacgdo).

3] CondigGes prévias ao registo e submissdo de relatérios de execugdo

Para criar o Relatdrio de Execugdo o utilizador tem que:
° Ter credenciais validas de acesso ao Balcdo 2020;
° Pertencer ao beneficiario principal da operagdo

®  Ter um perfil com permissdes para criar Relatérios de execugdo para as operagdes da Entidade a qual pertence.

A submissdo do Relatério de Execugdo sé pode ser efetuado por um utilizador com o perfil super- utilizador do beneficiario
principal da operagdo e no momento da submissdo é requerida a validagdo acesso.gov com a introdugdo do NIF/password do
beneficidrio no portal da Autoridade Tributdria (AT).

S6 é possivel iniciar e submeter Relatérios de Execugdo para operagGes no estado “Em execugdo”.

4 | Descricao dos estados dos relatérios de Execugdo
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Estado do
Relatério de
Execugdo a partir
do momento em
que outilizador da
Entidade
Beneficiaria inicia
o seu
preenchimento

Este estado
mantém-se
enquanto o
relatério ndo for
formalmente

Lisb@20*° #3620

E

Estado do
Relatdrio de
Execug¢do quando
é formalmente
submetido com
sucesso pelo
utilizador da
Entidade
Beneficiaria.

O relatério ficara
neste estado até
a AG obter com
sucesso os dados
do relatério.

Estado do
Relatério de
Execu¢do quando
a AGvalidaa
informagdodo
Relatério e a

considera correta.

Estado do
Relatério de
Execugdo caso aAG
pretenda devolver
o Relatériopara
correcdo da
Entidade
Beneficiaria, que
pode voltar a
submeter.

A data de corte
ndopode ser
alteradaea
informacgdo
preenchida
automaticamente

UNIAD EUROPEIA

Fundo Europeu
de Desevolvmento Regonl

Estado do
Relatério de
Execugdo quando
a AG considera
que a informagdo
do Relatério ndo
se encontra
correta e é
necessario que
o beneficidrio
submeta uma
nova versdo do
Relatério.

Estado do
Relatério de
Execugdo quando
o Relatério é
anulado pela AGa
pedidodo
beneficiario.

submetido. : "y
mantém-se, ndo é
atualizada.
5| Preenchimento do formulério Relatério de Execugdo

Passo 1 - Identificagdo

A informacgdo é pré-preenchida automaticamente de acordo com a ultima versdo da mesma registada no Balcdo.

][ |Memdas " [Quesiﬁﬂ bient " |¢:onu.zxr:ugio“ |Domm=nms][ IREsumu]

.memmm;in” |Descl|(inl| |rw d. 3 I[ : ][ |mnu ][ |

*Campo de preenchimento obrigatério

Identificacao

Operagao
Codigo Universal Designagiio da Operagao
Concurso
Codigo Designagio
Eixo
Codigo Eixo Prioritério
Prioridade de Investimento
codigo Designagio
Dados do Relatério
Data de Corte Relatério Final ||
:’ Cancelar - Seguinte W

Figura 4 - Relatério de Execugdo| Passo 1 — Identificagdo

Passo 2 - Descricao

Neste ecrd pretende-se a recolha / atualizagdo da informac&o relativa a descricdo da operagdo. Sdo pré-preenchidos os campos
com a informacgdo ja registada na versdo da operacdo ativa a data de corte, os restantes campos devem ser preenchidos ou
atualizados
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(Tenutcacis) (@ pescncio) ( Jesinaaraasie) ( Jrmancamenne) (_Jrano mvesumena) ( ntcadres ) ( Joecaes rucrae) (_Jeuesoes menca) (_cons- recu) (_[oocamene) (_Jeesums)

Descricao

*Campo de preenchimento obrigatorio

Descrigio da Operagio

Objetivos da Operagio

Resumo

Descrigio geral das actividades desenvolvidas *

Observagdes

Articulagao com outras operages ou programas @

No ambito do QREN *
'sim @Nao

Continuagio

Complementar

g o

No dmbito do Portugal 2020 *
sim © Nao

Continuagdo

Complementar

FSE/FEDER

No dmbito de outros Programas Naclonais ou Comunitarios *

'sim @Nao

Continuagio

‘Complementar

Figura 5 - Relatério de Execugdo| Passo 2 — Descrigdo

O campo “descri¢do geral das atividades desenvolvidas” é de preenchimento obrigatoério.

Anterior

No campo “Articulagdo com outras operagdes ou programas”, o beneficidrio deve indicar se a operagdo tem articulagdo com outras
operagdes e com outros Programas de apoio (nacionais ou comunitarios). Em caso afirmativo, deve indicar o cédigo da operagao.
Se for uma fase subsequente de natureza idéntica, embora distinta do ponto de vista fisico e financeiro, indicar “Continuagdo”. Se
for de natureza distinta mas contribua para completar os resultados da candidatura anterior, indicar “Complementar”. No caso do

Portugal 2020, caso se trate de uma operagdo complementar a outra financiada pelo FSE, deve indicar o cédigo do projeto.

O utilizador pode alterar/completar a informagdo relativa a articulagdo com outras operagdes no dmbito do QREN e no dmbito do
Portugal 2020, mas a informacgdo registada pelo beneficiario em sede de Relatdrio de Execugao ndo se reflete automaticamente nos

dados da operagao.

Passo 3 — Calendarizagdo

Neste ecra apresentam-se as datas mais relevantes no contexto da operagao.

[ [mmmnm‘.m][ [Dmmwu].(‘zlenﬂanngia]l |rmumm.~nm” |F\am)hwvsmn-‘mu][ |Imh(m!mm“ |Mvd|msPul:lunmdr“ |qu—sm(sAml)wm.lls][ |rnnd mm<:m][ |nnmmomm][ ]Rosumﬂ]

Calendarizacao

*Campo de preenchimento obrigatorio

Calendarizagdo

Data Inicio Operagio
Data Inicio Efetivo da Execuglio Fisica

Data Inicio Efetivo da Execugiio Financeira

Justficagio dos Desvios

Observagdes

‘:I Cancelar

Data Prevista Fim Operagiio

Data Fim Efetivo da Execucio Fisica

Data Fim Efetivo da Execugio Financeira

Figura 6 - Relatdrio de Execugdo| Passo 3 — Calendarizagdo

Anterior

Sequinte
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Data de Inicio da Operagdo: campo pré-preenchido, corresponde a data prevista de inicio da operagdo na versao registada da
operagao, a data de corte, no Balcdo.

Data Prevista de Fim da Operagdo: campo pré-preenchido, corresponde a data prevista de fim da operagdo na versdao
registada da operagdo, a data de corte, no Balcdo.

Data de Inicio Efetivo da Execugao Fisica: campo pré-preenchido, corresponde a data do documento de despesa mais antigo
elegivel validado, conforme registo, a data de corte, no Balc3o.

Data de Fim Efetivo da Execucdo Fisica: a preencher pelo beneficiario.

Data de Inicio Efetivo da Execugdo Financeira: campo pré-preenchido, corresponde a data do documento de quitagdo mais
antigo elegivel validado, conforme registo, a data de corte, no Balcao.

Data de Fim Efetivo da Execug¢ao Financeira: data do documento de quitagdo mais recente elegivel validado, conforme
registo, a data de corte, no Balcdo. Esta data apenas é apresentada quando se trata do Relatdrio Final da operagao.

Passo 4 — Financiamento

Neste quadro sdo apresentados os valores do financiamento da operagdo aprovados, segundo a versdo da operagdo registada a
data de corte no Balcdo, e os valores correspondentes tendo por base os montantes ja executados, calculados com base na despesa
validada, segundo a versdo dos pedidos de pagamento associados a operagdo, registados no estado “validado” e “pago”, a data de
corte. Os campos relativos aos montantes do Financiamento apresentam-se pré-preenchidos e ndo editaveis.

(Trcenuncacse) ( Towersie) ( Teuensuncscs) ([l oancamenes) (Trane evesomen) ( mavacores ) Joearns osncanae ) Jauessoes amveras ) (_Jons. xecvan) (_[oocemeno) [ Joesum)

Financiamento *Campo de preenchimento obrigatério

Tipologia

Forma de Financiamento Subvencio Nio Reembolsavel

Financiamento da Operagdo

Aprovado Executado
Custo Total € €
Investimento Nio Elegivel € €
Investimento Elegivel Nio Comparticipado € €
Investimento Elegivel € €
Operagio Geradora de Receitas O

Custo Total Awalizado €

Receitas Liquidas Atalizadas €

Despesas Elegiveis €

Défice de Financiamento %

Montante Méximo Elegivel €

Elegivel Nio Comparticipado Receitas €
Total Elegivel Ndo Comparticipado €
Contribuigiio Comunitiria € €
Taxa de Cofinanciamento % %
Financiamento Privado €
Financiamento Piblico Nacional €

Recurso a Empréstimo BEI @
Recurso Empréstimo Bei (]

Recurso Empréstimo BEl Codigo
Recurso Empréstimo BEl Montante
Recurso Empréstimo BEl Data

Justificagio dos Desvios *

Observagdes

Cancelar ) n Amterior | Sequinte

Figura 7 - Relatdrio de Execugdo| Passo 4 — Financiamento
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O campo “Recurso a Empréstimo BEI” pretende indicar se a operagdo é beneficidria de empréstimo do Banco Europeu do
Investimento. Esta informagdo é apresentada pré-preenchida, conforme informagdo equivalente registada na versdo da operagdo a
data de corte. Os campos sdo editdveis, permitindo ao beneficidrio completar/atualizar esta informagéo.

O campo “Justificagdo dos Desvios” é de preenchimento obrigatdrio, pois mesmo na situagdo em que ndo ha desvios, o utilizador
devera menciona-lo neste campo.

Passo 5 — Plano de Investimento

No ecrd Plano de Investimento apresentam-se 2 quadros com a informacgdo organizada ao nivel das Componentes de Investimento
definidas na operagao, segundo a versado da operagao registada a data de corte no Balcao.

(s ( Toescnc) ( Teuensanzscio) ( Jrmancmenie) (anc vessmenes) ( Jimcadres ) ( ietaesrocrsn ) ( Juesoes amveras ) (_[cons. execoao) (Joocumenos) (Jresumo)

Plano de Investimento - Chthoo e peeeoctienss soagRIo

Execugao por Contrato

Valores da Adjudicagio Valores Executados
— e e
Elegivel Ajustado a0 Elegivel Ajustado a0 Executado
Montante da Decisio Imputado  NioBegivel  Heghel e daDedsio (9)= (7)/(3)
7 © © @ =

Contrato Beneficidrio Fornecedor

Imputado  Nio Elegivel  Elegivel
m @ 3)

Total

Reparticao do Investimento por Componente

Taxa de Execugio Taxa de Execugio
Componente Beneficidrio Total Aprovado Elegivel Aprovado Total Executado Elegivel Executado i Dercatis Justificagio dos Desvios
Total
Observagdes

Figura 8 - Relatdrio de Execugdo| Passo 5 — Plano de Investimento

No primeiro quadro, referente a “Execugdo por Contrato”, estdo refletidos por Componente/Contrato/Beneficidrio/Fornecedor os
montantes relativos aos valores de adjudica¢do de cada Contrato e aos correspondentes valores executados.

Os valores adjudicados sdo extraidos da versdo dos Contratos registados no Balcdo, a data de corte deste Relatério. Sdo
considerados os contratos nos estados “Submetido”, “Em atualizagdo” e “Validado”.

Os valores executados sdo calculados com base na despesa validada segundo a versdo dos pedidos de pagamento associados a
operagdo, registados no estado “validado” e “pago”, a data de corte deste Relatério de Execugdo.

Os tipos de pedidos de pagamento a considerar para o calculo dos valores executados sdo Reembolso, Saldo final, Regularizagdo de
Adiantamento, Regulariza¢do de contra-fatura, Estorno/correcdes, Alteracdo de Taxa e Adiantamentos (apenas os certificaveis).

Na ultima coluna é calculada a percentagem do montante do investimento elegivel adjudicado que ja se encontra executado.

No segundo quadro, referente a “Reparticdo do Investimento por Componente”, o exercicio é semelhante, apresentando a
distribuicdo do Custo Total e Elegivel Aprovado, Custo Total e Elegivel Executado por cada uma das componentes/beneficiario
definidos na operagao.

Os montantes relativos a dimensdo Aprovado sdo extraidos da versdo da candidatura registada no Balcdo a data de corte deste
relatério.

Acrescem-se 2 colunas com os calculos relativos as Taxas de Execugdo do Custo Total e da Despesa Elegivel e num ultimo campo
“Justificagdo dos Desvios”, deve o beneficiario indicar o motivo que justifique o desvio, sempre que tal se verifique, entre o
Aprovado/Executado.

No final deste ecrd, um campo para observagdes permite ao beneficiario completar com a informagdo que considere relevante para
a interpretagdo do plano de investimento da operagao.

Passo 6 — Indicadores

No ecra relativo aos Indicadores associados a operagdo, a informagdo pré-preenchida é extraida da ultima versdo validada do
reporte de indicadores, registada no balcdo a data de corte do Relatério de Execugdo.
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[ lmennnmaa” lDes(usio ] [ llalendarvza(éc] [ lr manmmenm] [ lPiana Invemmemo] .Indl(admes] [ lmenms PuohtldadeJ [ [Queslées Ambientais ] l l(onn. Lxe(ucéol [ lL)o(umenmsJ [ lResumoJ

In d i Cad ores *Campo de preenchimento obrigatério
Indicadores
= Aprovado Executado .
Codigo Tipo Designagio Unidade Odea) Referéncia ondato) Contratualizado Observagdes
Nio existem linhas
Observagbes
Contributo da operagio para a lguidade entre homens e mulheres, nio e de pessoas com
l:: Cancelar | . Anterior - Seguinte

Figura 9 - Relatdrio de Execugdo| Passo 6 — Indicadores

Para cada indicador é possivel ao beneficidrio registar no campo observagdes a informagdo que considerar relevante.
Adicionalmente existe um campo para observagdes que permite o registo de informagdo mais completa.

Nesta versdo o campo contratualizado ndo esta ainda operacional.

Sempre que aplicével, o beneficiario deve registar no campo, com o mesmo nome, o contributo da operagdo para a igualdade entre
homens e mulheres, ndo discriminagdo e acessibilidade de pessoas com deficiéncias.

Passo 7 — Medidas de Publicidade

Neste ecrd o beneficidrio deve indicar de modo detalhado, individualizado por medida, a informacdo relativa as medidas de
publicidade implementadas no ambito da operagdo.

([ Jideniticagao ] [ Joescrigio ) [ [ catendarizagao ] ([ Financiamento ] [ Jetano investimento ) ( |mul<auore>].mdmsmw(m]l | uestaes ambientais ] [ [cond. execusio ] [ oocumentos ] [ Jresumo )

- e *Campo de preenchimento obrigatério

Medidas de Publicidade

Associar Medida

Descrigio * Data Inicio * Duragdo (Meses) * Custo da Agiio * Cofinanciado * Phblico-Alvo * Habitantes Abrangidos *
dd-mm-aaa € 0 m Assoclar Medida |
Descrigio Data Inicio Duragio (Meses) Custo da Agio Cofinanciado Publico-Alvo Habitantes Abrangidos
Néo existem linhas

Observagdes

l:’ Cancelar | - Anterior | - Seguinte |

Figura 10 - Relatdrio de Execugdo| Passo 7 — Medidas de Publicidade

Um campo geral de observagées é disponibilizado para o registo de informagdo complementar.

Passo 8 — Questoes Ambientais

Neste ecrd o beneficidrio deve, se aplicavel, registar os dados relacionados com a operagdo relativos as questdes ambientais,
conclusdo fisica e entrada em funcionamento
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| |\ﬂer\|\h(a([m][ |Desm;§o][ |(a\e|\dar\za;'ao“ |rmanmmemn|[ |mnn|mesmnenm|| |Inmtado|es” |Med-naswhl-udane].uuestﬁesmhl!nnls][ l(onﬂ nemcée][ |Dncumemos][ |ﬁes|m|o|

Questﬁe s Am ble ntal 5 *campo de preenchimento obrigatério

Medidas minimizadoras de impacio ambiental adotadas

A operagio jd se encontra fisicamente concluida (todas as aBes previstas j4 foram concretizadas)?

) sim Nio N/A
Ainfraestrutura j4 foi inaugurada?

Osim Onao O wNja

Data de inauguragio
dd-mm-aaaa

Alinfraestrutura & estd em fase de exploragio? *
sim (N0 U NjA

Data de inicio de exploragio

dd-mm-aaaa

Observagbes

[ x R - Anterior n Sequinte

Figura 11 - Relatério de Execugdo| Passo 8 — Questdes Ambientais

Os campos “A infraestrutura ja se encontra inaugurada?” e “A infraestrutura ja estd em fase de exploragdo?” sdo de preenchimento
obrigatdrio, pois mesmo na situagdo em que ndo se apliquem, o beneficidrio deve menciona-lo nestes campos selecionando a
opcao “N/A”.

Um campo geral de observagdes é disponibilizado para o registo de informagdo complementar.

Passo 9 — Condig¢Oes de Execugdo

Neste ecrd, o beneficiario deve informar do cumprimento das condicionantes de financiamento, e mesmo na situagdao em que nao
se apliqguem, deve menciona-lo selecionando a opg¢do “N/A”.

[ 1xugm.<.<..;au][ IDe)(H(Em][ lca\smlaruawn][ Irmanuanwmu][ IP\anuuwcswuenw][ l\mhuunms][ ]Mum(lagFu\)huda[!e][ ]qmvm.«mmm.m].cand.sm.uo” ID()zumgmus][ Inemmo]

EXE cu gaﬂ *Campo de preenchimento obrigatério

Foram cumpridas as condi¢bes especiais de financiamento?
Osim Onio ONA
Justificagio

Impacto e Mérito da Operagio

Descricio de boas préticas aplicadas

Figura 12 - Relatdrio de Execugdo| Passo 9 — Condigdes de Execugdo

O campo “Justificagdo” é disponibilizado para o registo de informagdo complementar sobre o cumprimento das condicionantes de
financiamento, devendo ser preenchido caso se encontrem ou ndo cumpridas.

Os campos “Impacto e Mérito da Operagdo” e “Descricdo de boas praticas aplicaveis”, apesar de ndo sinalizados como de
preenchimento obrigatério, passam a sé-lo caso se trate do Relatdrio Final da Operagao.

Passo 10 — Documentos

Este ecrd destina-se ao upload dos documentos complementares ao Relatério de Execugdo, organizados de acordo com as
seguintes tipologias:

®  Execugao Fisica

° Execucdo Financeira
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*Campo de preenchimento obrigatdrio

Gestdo de Documentos

Tipo de Documento

Escolha uma opgao v PrOCUFaT... . Adicionar Ficheiro |

Documentos ja adicionados @
Tipo Nome Data utilizador

Néo existem documentos associados

g - ) @~ | o

Figura 13 - Relatdrio de Execug¢do| Passo 10 — Gestdo de Documentos

Regras que devem ser cumpridas em relagdo aos ficheiros:
o O tamanho de cada ficheiro ndo pode ser superior a 10MB;
®  Adesignagdo dos ficheiros deve conter apenas carateres alfanuméricos, sem a presenca de cedilhas, acentos e espagos.

° Se para uma determinada tipologia de documentos (por exemplo, fotos) existirem varios ficheiros, deve agrupa-los em
ficheiro de formato ‘zip’ (winzip ou similar) e depois anexados

A anexagdo de cada documento/ficheiro processa-se de forma individualizada. Ou seja, o utilizador deve comegar por identificar o
Tipo de Documento que pretende anexar (por exemplo, Execugdo Fisica), de seguida deve selecionar o botdo ‘Procurar’, de forma a
localizar o ficheiro pretendido no seu computador, e por fim selecionar o botdo ‘Adicionar Ficheiro’.

Caso a anexagdo ter sido realizada com sucesso, surgird no quadro designado por “Documentos ja adicionados” a identificagdo do
ficheiro anexado. Este procedimento deve ser repetido tantas vezes quantos os documentos que pretenda anexar.

Apds a anexacdo dos ficheiros é possivel fazer o seu download através do botdo <% ou elimina-lo através do botdo 3

Passo 11 — Resumo

(ermncaso) ( Toescrsao]) ( Jeuensansscio) (Jrmancamente) (rano meestamen) (_Jimacadores ) (e bt ) (_Jauesoes amveas ) (_Jcona.secusie) (_[oocumenos ) (fsesamo)

Resumo do Relatério de Execucao

Identificagcao

Operacao
Codigo Universal Designagio da Operagio

Figura 14 - Relatério de Execugdo| Passo 11— Resumo do Relatério de Execugdo

Este Ecrd resume toda a informagdo preenchida no formulario, incluindo os ficheiros em anexo. Permite voltar a edigdo de
qualquer um dos ecrds do formulario e fazer as correcdes/alteragbes necessarias, mantendo-se ativas as regras e validagBes
implementadas em cada passo.

Através do botdo [Descarregar Resumo], disponivel no final deste ecrd, o sistema gera um ficheiro em formato PDF com os dados
do Relatério de Execugdo.

No processo de submissdo do formulario, que deve ser efetuado por um utilizador com o perfil super-utilizador do beneficiario
principal da operagdo, é requerida a validagdo acesso.gov com a introdugdo do NIF/password do beneficiario no portal da
Autoridade Tributaria (AT).
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